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250 84 Slustice 11

SKOLNI RAD V MS MAITREA O.P.S.

Provoz a vnitini reZim Skolky

1. Provozni doba

Skolni rok zac¢ina 1. zaif a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendafniho roku. Piedskolni
vzdélavani ma 3 roc¢niky. Do jedné tfidy matefské skoly lze zafadit déti z raznych roc¢niku.
Pr1i pfijeti ditéte do matefské skoly stanovi feditelka matefské skoly po dohodé¢ se zakonnym
zastupcem ditéte dny dochazky ditéte do skolky a délku pobytu v téchto dnech v matefské skole.

Provoz v MS zadini kazdy den v 7,00 hod, konéi v 17,00 hod.
Od 7,00 hod jsou na pracovisti obé kuchatky a ve tfid¢ jedna ucitelka. Ta pfijima vSechny deéti,
které pfijdou do MS pfed 8,00 hod. Dals{ ucitelka na dopoledni sménu pfichazi v 7,30 hod.
Odpoledni sluzba ucitelek konci v 17,00 hod, po skonceni provozu je proveden zavérecny uklid
prostor.

Déti obvykle pfichazeji do matefské skoly do 8.30 hod., jinak po dohodé s tfidn{ ucitelkou
podle aktualni potfeby rodicu.

Rodice omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 7.30 hod., a to telefonicky nebo e-mailem.
Na nasledujici dny se déti omlouvaji do 14 hod pfedeslého dne osobné, telefonicky nebo
e-mailem.

Rodice predavaji dit¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto
skutec¢nost neprodlené ohlasi matefské skole. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v
MS (teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi
dalsi zdravotni péce o dite.

Ucitelka muze pozadovat od rodict ditéte 1ékafské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a
souhlas lékafe s jeho navratem do kolektivu déti.

Ucitelky odpovidaji za déti od doby, kdy dité pfevezmou od rodi¢t nebo jimi povéfenych
zastupcu az do doby, kdy je opét rodicim nebo zastupcum pfedaji. Pokud se rodice nechaji
zastupovat, sdéli tuto informaci na piislusném formulafi vedeni MS.
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Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy vcas oznamovany na webovych strankach
matefské skoly nebo prostfednictvim e-mailu a na nasténkach v satnach déti. Doporucujeme
rodicum pravidelné sledovat nasténky.

Détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je zabezpecena nezbytna specialné pedagogicka
podpora.
2. Program dne
7,00 - 9,00 volna hra, ¢innost podle tydenntho programu

9,00 - 9,30 ranni kruh
9,30 - 10,00 svacina

10,00 - 12,00 pobyt venku
12,00 - 12,30 pohadka
12,30 - 13,00 obed

13,00 - 14,30 poledni odpocinek
14,30 - 15,00 svacina
15,00 - 17,00 odpoledni ¢innosti, volna hra

3. Hlavni tydenni ¢innosti

Pondéli - malovani

Utery - peceni chleba/pfiprava misli
Stfeda - curythmie

Ctvrtek - kresleni

Patek - modelovani

Jednotlivé tfidy si mohou pofadi ¢innosti c¢aste¢né upravit podle individualni potfeby dané
skupiny.

4. Vyzvedavani déti ze Skolky

Pedagogicky pracovnik vykonava dohled nad dité¢tem od doby, kdy je pfevezme od zdkonného
zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je jim opét pfeda. Pfedat dité povéfené
osob¢ lze jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

Rodice jsou povinni vyzvednout své dit¢ z matefské skolky nejdéle v 17,00 hod, kdy kondi
provozni doba MS. Pokud pro dité nemohou pfijit osobné, vyplni predem formulaf, kde bude
uvedeno jméno a potfebné idaje o osobé¢, ktera je rodici opravnéna dité z MS odvést. Tato osoba
nesmi byt mlads{ 18 let.

Vznikne-li situace, ze dité nikdo z MS ve stanovenou dobu nevyzvedne, okamzité se ucitelka
pokusi kontaktovat nejblizsi piibuzné ditéte a soucasné informuje i feditelku MS.



V pfipadé, Ze z jakychkoliv divodid mimofadné nestithnou rodice ve stanovenou dobu dité
z MS vyzvednout, pfebira odpovédnost za dit¢ a péci o néj ucitelka slouzici odpoledni sluzbu.
Veskeré financni naklady, které ji vzniknou péci o toto dité, uhradi rodice po jeho prevzeti.

Vyzvedavani déti ze skolky je mozné po obédé nebo po odpoledni svacing, dalsi setrvavani
v prostoru tfid nebo zahrady s mladsimi sourozenci nebo dalsimi jinymi détmi z hlediska
provozu a zajistén{ spravnych psychohygienickych podminek neni mozné.

5. Mimoskolni akce

Pfi akcich mimo prostor matefské skoly doprovazi ucitelka maximalné 20 déti. Pfi vétsim
poctu déti zajisti ucast dalstho pedagogického pracovnika nebo zaméstnance matefské skoly.
Rodice se mohou akef tcastnit, nenesou vsak odpovédnost za jejich prabéh.

Potfebnou dokumentaci pifi vyjezdech mimo matefskou skolu pfeda povéfena ucitelka
minimalné 3 dny pfed odjezdem. Pfi nesplnéni této podminky nemuze byt vyjezd realizovan.

Pravidla vzajemnych vztaht
1. Tfidni schtizky, konzultace s rodici

Na tfidnich schuzkach (,,Rodicovské vecery™) informuji ucitelky o déni v matefské skole, o
cinnostech déti a seznamuji rodice se zpusobem své prace s détmi. Rodicovské vecery jsou
hlavnim prostiedkem pro pfedavani potfebnych informaci rodicim a jsou uspofadany spolecné
obvykle ctyfikrat ve skolnim roce. Zde jsou jim poskytovany obecné informace zejména
provozniho charakteru a zakladni informace o vychovnych piistupech nasi matefské skoly. O
prubéhu spole¢nych vecerua s rodici jsou vedeny pisemné zaznamy.

KaZdému rodi¢i je ucitelkami ve tfidach nabidnuta i moZnost individualnich
konzultaci o détech v odpolednich hodinach. Pii feSeni vaznych problému si ucitelka muze
pozvat k jednani dalstho kolegu nebo nebo feditelku a o jednani vyhotovi zapis.

Veskeré stiznosti rodica musi byt zaevidovany v Knize stiznosti (v kancelafi skoly) a
projednany s vedenim skoly.

Obecné operativni informace jsou sdé¢lovany rodicum prostfednictvim nastének. Operativni
individualni informace jsou sdélovany rodicum pfi pfedavani déti.

V souladu s principy vychovné price v MS piftomnost rodi¢d v MS povazujeme za
samozfejmou a jejich podil napf. na piipravé a prubéhu slavnosti vitaime a oc¢ekavame. Své déti
mohou kdykoliv v prub¢hu dne navstivit nebo s nimi travit ¢ast dne, pokud to zasadné
nenarusuje program dne a situaci ve t¥ide.



2. Rizeni a metodicka podpora pracovniki $kolky

Skolka se snazf uplatfiovat kolegialni neformalni systém fzeni, vnéjsi odpovédnost za kvalitu
provozu skolky nese feditelka a vedouci $kolni jidelny, odpovédnost za péci o kvalitu vychovné
vzdélavacich procesu feditelka a tifdni ucitelky, tzn. ti, ktefi maji s praci ve skolce dlouhodobéjsi
zkusenost. Kompetence jednotlivych pracovnikt jsou definovany v piislusnych dokumentech.
Proces rozhodovani v pedagogickych a organizac¢nich otazkach probiha na zakladé spole¢ného
konsensu.

Skolka mé zavedeny systém odborného doprovazeni.

Skolka podporuje vzdélavani pracovnikil. Zacinajicim ucitelim je vzdy poskytnuta jako
podpora literatura tykajici se prace s malymi détmi z hlediska waldorfské pedagogiky, nabidnuta
moznost konzultaci a zdiraznéna potfebnost hospitaci u zkusenéjsich kolegt, po kterych vzdy
nasleduje diskuze. Dale skolka vyuzivda metodické podpory z fungujictho vzdélavaciho seminate
waldorfské pedagogiky predskolniho véku. Pracovni porady se konaji pravidelné jednou za dva

tydny.

3. Piijimaci fizeni

Zapis déti do matefské skoly na nasledujici skolni rok probiha vzdy v kvétnu v tom
kalendafnim roce, ve kterém nasledujici skolni rok za¢ina. Déti mohou byt do matefské skoly
piijimany 1 v prab¢hu skolnfho roku, pokud je ve skolce volné misto.

Dité do matefské skoly pfijima na zakladé zadosti rodicu feditelka matefské skoly. Piihlasku
ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout ve $kolce. Zapis probiha v predem uréenych dnech
vzdy od 10,00 hod do 17,00 hod. Pro zapis je vyclenén volny prostor, aby mohli rodice vést
klidny rozhovor s pfitomnymi pedagogy, pokud si budou chtit jesté¢ doplnit potfebné informace
tykajici se fungovani a zptisobu prace s détmi v této matefské skolce a mohou se blize seznamit
s atmosférou skolky i jejimi zaméstnanci. Pfi zapisu je pfitomna vzdy feditelka skolky a nejméné
jedna z ucitelek.

Pro pfijeti ditéte do MS MAITREA o.p.s. je nutné, aby vychova ditéte v rodin&
probihala v souladu s vychovnymi cili této Skolky a aby byli rodice s pedagogickymi
zaméry dobfe obeznameni. Proto je vhodné, aby se rodice pfedem seznamili se Skolnim
vzdélavacim programem.

Po ukonceni zapisu obdrzi rodice rozhodnuti o pfijeti ditéte do MS. Lhiita pro rozhodnuti o
piijeti nebo nepfijeti ditéte do MS MAITREA 0.p.s., je 1 mésic od zapisu. Na rozhodovani se
podileji vsichni ¢lenové kolegia uciteld matefské skoly, rozhodnuti je u¢inéno shodou vsech
pedagogu skolky.

Do jednoho mésice po obdrzeni rozhodnuti o pfijeti se rodice dostavi do matefské skoly,
vyzvednou si k vyplnéni Smlouvu o poskytovani predskolniho vzdélavani, Evidenéni list ditéte,
informace o provozu matefské skoly a domluvi si prub¢h adaptace a konkrétni nastupni termin
ditéte do matefské skoly.



4. Evidence ditéte

Nejpozdéji pii nastupu ditéte do MS piedajf rodice tiidni uéitelce Evidenén list ditéte, ve
kterém bude vyplnéno: jméno a pifjmeni ditéte, rodné ¢islo, statni obc¢anstvi a misto trvalého
pobytu, dale jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresa pro
dorucovani pisemnosti a telefonické spojeni.

Zdravotni stav ditéte doplni do Evidencniho listu détsky lékat, a to pfed nastupem ditéte do
matefské skoly.

Rodice nahlasi v matefské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych adajich (zejména misto
trvalého pobytu a telefon).

Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu skoly, opravnéné

organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim.

Préava a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcua

1. Rodice maji pravo:
- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobnfho a rodinného Zivota
- po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tfidé

- konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou matefské skoly a
pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly

- zapojit se do prace Klubu rodicu a zde ptredkladat a obhajovat potfeby a zajmy ostatnich rodicu
a detd

- projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, ucitelce nebo feditelce koly

- pozadat o individualni dpravu pravidel stanovenych ve skolnim fadu MS

2. Dité ma pravo:

- aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, obleceni, mista k Zivotu, lékafské
pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky zranit)

- byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, pravo na pratelstvi, na
respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny)

- na emoc¢ne kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym se svych rodicu, pokud by
mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho majf radi,

pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat 1 projevovat lasku,...).
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- byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrust ve zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez
ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet véechny své schopnosti a nadani, pravo hrat s,
pravo na soukromi,...).

- byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi sviij vlastni zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt pfipravovan na
svobodu jednat a zit svym vlastnim zpusobem,...).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

3. Prava a povinnosti ucitelek, pfiprava na vychovnou ¢innost

Pedagogicky pracovnik zodpovida za kvalitu vychovné a vzdélavaci prace. Pracuje v souladu
se Skolnim vzdélavacim programem. Dale prohlubuje své vzdélavani.

Ucitelka pfichazi do matefské Skoly minimalné 15 minut pfed zacatkem své vychovné
¢innosti. Nemuize-li se pro nemoc ¢i jiny zavazny davod dostavit, ohlasi tuto okolnost vcas
feditelce. Je povinna byt na pracovisti v dobé své vychovné cinnosti a konzultacnich hodin,
ucastni se konferenci. Pokud se konference nemuze zucastnit, omluvi se pfedem, je povinna
zjistit si vSechny informace. Z prubc¢hu konference je pofizovan zapis, ten je nasledné
k dispozici ve sborovné.

Mezi déti nastupuje fadné pfipravena, béhem vychovné prace neopousti tfidu. Na konci své
pracovni doby zkontroluje pofadek ve tfid¢ a uzavieni oken a dvefi.

V stpnu v piipravném tydnu predlozi ucitelky svtj tiidni program na piisti skolni rok. Rovnéz
stanovi konzulta¢n{ hodiny pro rodice.

Ucitelka je oteviena komunikaci s rodici, ma vsak pravo na zachovani soukromi, zejména pfi
vyuziti kontaktu prostfednictvim mobilniho telefonu. Ma také pravo po skonceni pracovni doby
opustit pracoviste a pfedtim mit dostatek ¢asu na zkontrolovani stavu celého objektu.

Pokud je ucitelka pfitomna ve tfidé a vénuje se jiz praci s détmi, ma pravo nebyt rusena,
zejména pokud dité pfichazi do tfidy v jinou dobu nez je obvyklé. Ohled rodicu k situaci a
prostredi, ve kterych se vychovna ¢innost nachazi, pomaha predevsim détem.

4. Platby v matefské skole
Uplata za predskolni vzdélavani je pro dané obdobi stanovena na 5 000,- K¢ mésiéné.
Osvobozen od aplaty bude zakonny zastupce ditéte, ktery pobira socialni ptiplatek, nebo

fyzicka osoba, ktera o dité osobné pecuje a pobira davky péstounské péce (vyhlaska ¢. 14, § 6,
odst. 3).



Rodice, kterych se tyka osvobozeni, podaji v matefské skole zadost o osvobozeni na
piislusném formulafi a prokazi tuto skutecnost kazdé ctvrtleti potvrzenim o pfiznani socialniho
piiplatku.

O osvobozeni v konkrétnich piipadech rozhoduje feditelka matefské skoly (viz Skolsky
zakon).

Rodice, kterych se tyka snizeni uplaty, si podaji v matefské skole zadost o snizenf na
piislusném formulafi.

O snizeni uplaty v konkrétnich pfipadech rozhoduje feditelka matefské skoly (viz skolsky
zakon).

5. Uplata za $kolni stravovani déti
Vyse stravného je stanovena ve stravovacim fadu matefské skoly, ktery obdrzi rodice pii
nastupu ditéte do skolky.
6. Zpusob platby
Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v mateiské $kole jsou platby, které jsou pro
rodice povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matetské skoly. Opakované neuhrazeni téchto
plateb v matefské skole je povazovano za zavazné poruseni provozu matefské skoly a v
kone¢ném dusledku muze byt davodem pro ukonceni dochazky ditéte do matefské skoly (viz

skolsky zakon).

Vsechny platby probihaji vkladem piislusné ¢astky na ucet matefské skoly.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a ochrany pfed
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

1. Pfedchazeni urazum

Vsechny déti v matefské Skole jsou pojistény proti irazim a nehodam v dobé¢ pobytu ditéte v
MS a pfi akcich MS organizovanych.

Materialy a uc¢ebni pomucky pouzivané ve skolce jsou z ptirodnich materialt a odpovidaji
potfebnym hygienickym a bezpec¢nostnim pozadavkim, jsou pravidelné kontrolovany. Déti jsou
prubézné a pfiméfené informovany o mozném nebezpedci (zejména pii pobytu venku nebo pii
akcich mimo areal skolky).

V piipadé arazu je ditéti poskytnuta prvi pomoc a osetfeni pfitomnou dospélou osobou a
neprodlen¢ informovan zakonny zastupce ditéte k zajisténi dalstho vysetfeni. V zavaznéjsich
ptipadech je rovnéz ptivolana odborna pomoc. V kazdé tfid¢ je umisténa lékarnicka
s nejnutnéjsimi prostredky pro pomoc, ve skolce je proskoleny zdravotnik.
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Kazdy draz ditéte nebo zaméstnance vyzadujici jakékoli osetfeni, zapiSe pfitomna ucitelka
nebo pfislusny zaméstnanec do Knihy uraza (v kancelafi skoly). Kazdy uraz vyzadujici 1ékafské
osetfeni nebo naslednou nepfitomnost v matefské skole musi do 48 hodin byt zdokumentovan
v pfislusném el. formulafi ,,Zaznam o drazu®.

Pobyt déti venku probiha v piipadé, ze kvalita ovzdusi v misté nepfekroci stupen ¢. 3. Pii
vyhlaseni tfettho stupné je pobyt déti venku nahrazen volnou zajmovou ¢innosti déti uvnitf.

V prubé¢hu dne je dodrzovan pitny reZim — v kazdé tfidé od okamziku zahajen{ provozu je po
cely den pro déti pfipravena moznost zahnat zizen formou bylinného caje, pitné vody nebo
sirupu. Déti jsou vedeny k otuZilosti ve tfidé¢ (pokojova teplota, pfiméfené oblecent, pravidelné
vétrani) 1 pfi pobytu venku.

2. Svéfené pomiucky, bezpecnost

Ucitelky a ostatni zaméstnanci uzivaji veskeré technické vybaveni pouze ur¢enym zpusobem.
Veskeré vybaveni tifd spravuji pfislusné ucitelky. Kazdy zaméstnanec skolky je seznamen
s pravidly bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci vzdy na zacatku Skolniho roku. Déti jsou
upozornovany prubézné zpusobem pfiméfenym jejich veku.

Predmeéty zapujcéené z majetku matefské skoly musi byt predem zapsany do pfislusné knihy
vypujcek. Pii vraceni pfedvede zapujcovatel zodpovédnému spravei stav predméti a spravee
zaznamena vraceni (popf. stav pfedmétu) do knihy vypujcek.

Veskeré zjisténé poruchy nebo nedostatky skolnich zafizeni podle vlastniho posouzeni je tfeba
neprodlené¢ nahlasit vedeni skoly.

Kazdy, kdo zapne elektricky spotfebi¢ do zasuvky, je zodpoveédny za to, ze jej také vypne
nejpozdéji pfed odchodem ze skolky. Jde zejména o vafice, elektrickd topidla, rucni a stolni
elektrické naradi a pfistroje. Vytazeni ze zasuvky se netyka vypocetni techniky a kopirek.

3. Prevence socialné patologickych jevi a Sikany

Vsechny vztahy ve skolce jsou zalozeny na duvéfe a partnerstvi. Je preferovana rodinna
atmosféra.

Zakladni princip  vychovy ve skolce je princip napodoby — uplatinovani
napodobenfhodnych vzort a piikladu etického jednani. Plati to na vSech urovnich vztaht i
pfi zachazeni s hmotnym majetkem a vybavenim skolky.

Cinnosti se opakuji cyklicky, coz umoznuje détem snadnou orientaci, kazdodenni zivot
zalozeny na opakovanych ¢innostech zpfehlednuje situaci a umoznuje vnimat neobvyklé jevy

vyplyvajici z patologickych forem jednani.

Vékove odlisné skupiny vedou k atmosféfe vzajemné pomoci.



Pravidla pro hodnoceni vysledkii vychovné vzdélavaciho procesu

Hodnotici ¢innost probiha ve dvou rovinach:
1. Hodnoceni individualniho pokroku ditéte — pomoci pozorovani, pedagogického
rozhovoru, konzultaci s rodici a vytvofeni ,,Osobniho listu ditéte®. Hodnocen{ individualniho
pokroku ditéte zahrnuje oblasti vychazejici ze steinerovského pojeti trojclennosti a ctyfclennosti
organizmu:
a) smyslovou (hmat, zivotni smysl, smysl pro pohyb, smysl pro rovnovahu)
b) oblast mysleni, citén{ a vile
¢) fyzicky vyvoj ditéte
d) navyky a vztahy

2. Hodnoceni dne, obdobi — pomoci Pedagogického deniku a v pedagogické ¢asti konference

Rodi¢e mohou vyuzit individualnich konzultaci k ziskani potfebnych informaci o priabchu a
vy p y p
vsledcich vychovného procesu, vSechny informace o détech jsou nevefejné, pristup k veskeré
vy vy p > y ] jne, p p
dokumentaci skoly a osobnim udajum déti maji feditelka skoly a ucitelky.

Bézné aktualni informace jsou umistovany na internetovych strankach skolky nebo na
nasténkach.

Matefska skola MAITREA o.p.s. zabezpecuje uspokojovani pfirozenych potfeb ditéte.
Rozvoj jeho osobnosti probiha ve spolupraci rodiny a pfedskolniho zafizeni v atmosféfe
vzajemné ucty, respektu a solidarity.

Skolnf ¥ad nabyva platnosti 1. 9. 2021

Mgr. Tana Smolkova
teditelka MS

Ve Slusticich dne 1.9. 2021



